横向项目经费预算调整业务办理
1.已提交经费认领，但财务系统还未做入账的，可以通过科研秘书联系科技处横向负责人进行退回操作，在退回的基础上重新填写预算，且调整范围要符合横向管理文件的相关要求。
2.对于财务系统已经做入账的预算，只能在直接经费、间接经费、委托服务经费之间进行调整，且需要填写《上海电机学院科研经费预算调整申请表》（见附件）两份，学院审核调整范围要符合横向管理文件的相关要求并签字盖章，然后交由科技处审核并盖章，最后交财务处审核并调整。



附件：上海电机学院科研经费预算调整申请表



	项目编号
	
	学院（部）
	

	项目负责人
	
	项目起止时间
	

	项目名称
	

	拟调减预算类型
	拟调增预算类型
	调整金额（元）
	调整理由

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	项目负责人意见：


负责人签字：            
                                      年    月    日   

	二级学院（部）意见：

                                        负责人签字：            
二级学院（部）（盖章）               
   年    月    日       

	科技处意见：



                                        负责人签字：           
科技处（盖章）               
 
   年    月    日




